PREFEITURA MUNICIPAL DE PARANHOS

SECRETARIA DE GOVERNO | N
GABINETE DO PREFEITO PARANHOS

CONSTRUINDO UMA NOUA HISTORIA

LEI Ne 771/2023.

“Dispoe sobre a criacdo dos cargos de Superintendente de Gestao
Administrativa e Assistente de Licitacdes, constante no Anexo II dos
Cargos de Provimento em Comissio da Lei Complementar Ne

558/2015 e da outras providencias.”

Donizete Aparecido Viaro, Prefeito Municipal de Paranhos/MS, no uso das atribui¢des
do artigo 29, § 1° e artigo 49, item IV, outorgadas pela Lei Organica Municipal, faz saber que a
Camara aprovou e Ele sanciona a seguinte Lei: :

Art. 1°. Fica criado no quadro de cargbs de Provixnénto’ em Comissdo, anexo II, da Lei
Municipal n® 558/2015, 01 (um) cargo de Superintendente»de Géstﬁo Administrativa € 01 (um)
cargo de Assistente de Licitagdes. e e v

§ 1° - O cargo de Superintendente de Gestdo Administrativa serd vinculado a Secretaria
de Satde Publica.

§ 2° - O cargo de Assistente de Licitagdes sera vinculado ao Setor de Licitagdo e
Contratos.

Art. 2° - Os vencimentos, as atribuicdes € os requisitos de provimento dos cargos de que
trata o caput do art. 1° sdo os constantes do Anexo I, parte integrante desta Lei.

Art. 3°. As despesas decorrentes da aplicagdo desta Lei serdo consignadas no orgamento
em vigor.

Art. 4° - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicag@o, revogam-se as disposigdes em

contrario.

Gabinete do Prefeito, em 18 de abril de 2023.

DONIZETE APARECIDO VIARO

Pref€ffo Municipal

AVENIDA MARECHAL DUTRA- 1500. Tel: 67-3480-1225-1205 ~ e-mail: prefeitura@paranhos.ms.gov.br




PREFEITURA MUNICIPAL DE PARANHOS

SECRETARIA DE GOVERNO
GABINETE DO PREFEITO FARKANNOS
ANEXO I - LEI Ne 771/2023.
CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO
CARGO SIMBOLO | VAGAS REQUISITOS

Superintendente de Gestdo DASTI 01 Curso Superior Completo e/ou

Administrativa Capacidade Publica Notoria
Assistente de Licitagdes DAII 01 Ensino Médio Completo e/ou

Capacidade Publica Notoria

Cargo: Superintendente de Gestdo Administrativa
Atribui¢des do cargo: Coordenar as agdes e atividades administrativas, financeiras e contabil
relacionadas com a Secretaria Municipal Saude e Fundo Municipal da Satide em consonancia com
o plano municipal e com as diretrizes ei.p:ifncipios do Si’stema-Unico de Saude; Participar da
coordenagdo e elaboragdo dos orgamentos anuals & pluriandais;ACompanhar e avaliar as agdes de
organizagdo e normatizagdo administrativa; Acompanhar e avaliér os projetos elaborados de infra-
estrutura fisica e tecnolégica das unidades de Satide vinculadas a Secretaria Municipal de Saude;
Acompanhar a articulagdo com os orgdos centrais dos sistemas de planejamento e orgamento;
Coordenar, acompanhar, controlar e avaliar a administragdo de materiais, servigos e a distribuigéo
de materiais de consumo, bem como, 0s servigos de apoio operacional; Coordenar, acompanhar e
avaliar a gestdo de materiais, patrimonio, manuten¢do de equipamentos ambulatoriais e
hospitalares; Analisar e emitir parecer técnico conclusivo, referente a assuntos relacionados a sua
competéncia;, Cordenar, executar e auxiliar as prestagoes de contas de convenios estaduais e
federais com o fundo municipal de saude; Executar outras tarefas semelhantes ou correlatas a
fungdo para o bom desempenho do setor.
Cargo: Assistente de Licitacoes

Atribui¢des do cargo: Desempenhar atividades que envolvem a execugdo de trabalhos
relacionados as demandas do processo de licitagdo, tais como: montagem de processos em pastas,
busca de assinaturas, digitalizagdo de documentos e processos licitatorios, conferencia de notas

para execugdo financeira, fazer relatorios, preencher documentos; executar outras tarefas

o do setor.
abinete do Prefeito, 18 de abril de 2023.

semelhantes ou correlatas a fungéo para o bom desemp
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LEI Ne 771/2023. “Dispde sobre a criacao dos cargos de Superintendente de Gestao Administrativa
e Assistente de Licitagdes, constante no Anexo II dos Cargos de Provimento em Comissao da Lei
Complementar Ne 558/2015 e da outras providencias.”

LEI Ne 771/2023.

“Dispde sobre a criacdo dos cargos de Superintendente de Gestdo Administrativa e Assistente de
Licitacdes, constante no Anexo II dos Cargos de Provimento em Comissdo da Lei Complementar Ne

558/2015 e da outras providencias.”

Donizete Aparecido Viaro , Prefeito Municipal de Paranhos/MS, no uso das atribui¢des do artigo 29, §

1° e artigo 49, item IV, outorgadas pela Lei Organica Municipal, faz saber que a Camara aprovou e Ele

sanciona a seguinte Lei:

Art. 1°. Fica criado no quadro de cargos de Provimento em Comissdo, anexo II, da Lei Municipal n°
558/2015, 01 (um) cargo de Superintendente de Gestdo Administrativa e 01 (um) cargo de Assistente de
Licitacoes.

§ 1° - O cargo de Superintendente de Gestdo Administrativa serd vinculado a Secretaria de Satide Ptblica.

§ 2° - O cargo de Assistente de Licitagdes sera vinculado ao Setor de Licitagao e Contratos.

Art. 2° - Os vencimentos, as atribuicdes e os requisitos de provimento dos cargos de que trata o caput do
art. 1° sdo os constantes do Anexo I, parte integrante desta Lei.

Art. 3°. As despesas decorrentes da aplicacao desta Lei serdo consignadas no or¢amento em vigor.
Art. 4° - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacdo, revogam-se as disposicoes em contrario.
Gabi nete do Prefeito, em 18 de abril de 2023.
DONIZETE APARECIDO VIARO
Prefeito Municipal
ANEXO I - LEI N2 771/2023.

CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

CARGO SIMBOLO |VAGAS REQUISITOS
Superinteﬁ&é‘n'té‘ de Gestio .D AS I | 01 Curso Superior Completo e/ou Capacidade
Administrativa Publica Notéria
Assistente de Licitacdes DAIT 01 Husin Meile Gormpleis/ oy Capatidade
Publica Notéria




Cargo: Superintendente de Gestao Administrativa

Atribuicoes do cargo: Coordenar as agOes e atividades administrativas, financeiras e contabil
relacionadas com a Secretaria Municipal Satide e Fundo Municipal da Saude em consonancia com o
plano municipal e com as diretrizes e principios do Sistema Unico de Satide; Participar da coordenacéo e
elaboracdo dos orcamentos anuais e plurianuais; Acompanhar e avaliar as agdes de organizagdo e
normatizacdo administrativa; Acompanhar e avaliar os projetos elaborados de infra-estrutura fisica e
tecnologica das unidades de Satde vinculadas a Secretaria Municipal de Satde; Acompanhar a
articulacdo com os 6rgdos centrais dos sistemas de planejamento e orgamento; Coordenar, acompanhar,
controlar e avaliar a administragdo de materiais, servigos e a distribui¢do de materiais de consumo, bem
como, os servicos de apoio operacional; Coordenar, acompanhar e avaliar a gestdo de materiais,
patrimonio, manutengdo de equipamentos ambulatoriais e hospitalares; Analisar e emitir parecer técnico
conclusivo, referente a assuntos relacionados a sua competéncia; Cordenar, executar e auxiliar as
prestagoes de contas de convenios estaduais e federais com o fundo municipal de satide; Executar outras
tarefas semelhantes ou correlatas a fungdo para o bom desempenho do setor.

Cargo: Assistente de Licitacoes
Atribuicoes do cargo: Desempenhar atividades que envolvem a execucao de trabalhos relacionados as
demandas do processo de licitagdo, tais como: montagem de processos em pastas, busca de assinaturas,
digitalizagdo de documentos e processos licitatdrios, conferencia de notas para execugao financeira, fazer

relatérios; preencher documentos; executar outras tarefas semelhantes ou correlatas a fun¢do para o bom
desempenho do setor.

Gabinete do Prefeito, 18 de abril de 2023.
Donizete Aparecido Viaro
Prefeito Municipal
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