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LEI N° 214/97

Dispbe sobre a Reorganizagao
Administrativa da Prefeitura Municipal
de Paranhos e da outras providéncias.

HELIOMAR KLABUNDE, PREFEITO MUNICIPAL DE PARANHOS ESTADO DE
MATO GROSSO DO SUL, FAZ SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL APROVOU
E EU, SANCIONQO A SEGUINTE LEI:

TITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Esta Lei institui nova Estrutura Administrativa da Prefeitura
Municipal de Paranhos e da outras providéncias.

Art. 2° Estrutura Administrativa, para efeito desta Lei, € o resultado
do trabalho de organizacéo que busca dividir adequadamente a carga de trabalho a
ser realizada; definir claramente, limites de autoridade e responsabilidade;
caracterizar relagbes de subordinagcdo e orientar a alocacdo dos recursos
financeiros, humanos e materiais.

Art. 3° Para efeito desta Lei, conceitua-se como:
| - planejar: formular as politicas publicas municipais e escolher
dentre as alternativas possiveis, os objetivos, as diretrizes, os programas e os

meios mais adequados a realizag@o de um trabalho;

Il - comandar. dar ordens, principalmente por intermédic de
instrucdes, ordens de servigos, portarias e outros atos semelhantes;

lll - executar: realizar o conjunto de atribuicbes, deveres e
responsabilidades;

IV - coordenar: harmonizar a acdo dos diversos orgaos, servicos e
atividades da organizacéo, a fim de alcancar os objetivos desejados;
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TiTULO Il
DA ORGANIZAGAO E ESTRUTURA

CAPITULO |
DA ORGANIZAGCAO

Art. 4° A organizacdo dos servicos que compfem a estrutura
administrativa da Prefeitura Municipal de Paranhos-MS, sera regida pelas normas
dispostas nesta Lei.

CAPITULO I
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art. 5° A estrutura administrativa da Prefeitura Municipal de
Paranhos-MS, serd composta dos 6rgdos seguintes, diretamente subordinados ao
Chefe do Executivo:

| - Orgéos de Assisténcia Direta e Imediata ao Prefeito:

a) Gabinete do Prefeito;

b) Grupo Executivo de Licitagdes;

c) Advocacia Geral do Municipio;

d) Assessoria de Planejamento e Coordenacao;
e) Consultoria Técnica.

Il - Orgdos de Colaboracdo com o Governo Federal:

a) Junta do Servigo Militar,

b) Unidade municipal de Cadastro.

Il - Orgéos Colegiados:

a) Conselho Municipal de Saude;

b) Conselho Municipal de Assisténcia Social;

c) Conselho Municipal de Esportes;

d) Conselho Municipal dos Direitos da Crianca e do Adolescente;
e) Conselho Titular;

f) Conselho Municipal de Desenvolvimento Econdmico.
IV - Orgéos de Administragéo e Coordenagéo Geral:

a) Secretaria Municipal de Finangas
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a.2) Departamento de Cadastro e Tributagdo
a.2.1) Divisdo de Fiscalizacdo e Arrecadacgio

a.3) Departamento de Tesouraria
b) Secretaria Municipal de Educacgao

b.1) Departamento de Educagéo e Cultura
b.1.1) Divisdo de Educacédo

b.2) Departamento de Desporto e Lazer
b.2.1) Diviséo de Esporte e Lazer

c) Secretaria Municipal de Saude
c.1) Departamento de Saude

c.1.1) Divisdo de Saude

c.1.2) Divisdo de Vigilancia Sanitaria

d) Secretaria Municipal de Viagao, Obras e Servigos Publicos

d.1) Departamento de Estradas de Rodagem

d.1.1) Divisdo de Manutencao

d.1.1.1) Setor de Oficina e Manutencdo de Maquinas em
Geral

d.2) Departamento de Obras e Servigos Publicos
d.2.1) Diviséo de Servicos e Obras Publicas
d.2.1.1) Setor de Limpeza Publica

e) Secretaria Municipal de Administragdo
e.1) Departamento de Pessoal

e.1.1) Setor de Patrimonio e Almoxarifado
e.1.2) Setor de Servigos Gerais

f) Secretaria Municipal de Agdo Social
f.1) Departamento de Assisténcia Social
f.1.1) Setor de Assisténcia Social

f.1.2) Setor de Creche

g) Secretaria Municipal de Agricultura, Pecuaria, Indistria e
Comércio
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TiTULO M
DA COMPETENCIA DOS ORGAOS
CAPITULO |
DOS ORGAOS DE ASSISTENCIA DIRETA E IMEDIATA AO PREFEITO

Art. 6° Compete ao Gabinete assistir ao Prefeito
administrativamente e em suas representacdes social e funcional e encarregar-se
do preparo do despacho de seu expediente.

Art. 7° Compete ao Grupo Executivo de LicitacGes executar as
atividades decorrentes dos processos licitatérios, de acordo com as normas legais
pertinentes a matéria.

Art. 8° Compete & Advocacia Geral do Municipio exercer atividades
de consultoria e assessoramento juridico representando os interesses do Municipio
junto ao Poder Judicidrio nas esferas Federal, Estadual no tocante as agbes
trabalhistas, tributarias, civis, criminais e quaisquer atos administrativos.

Art. 9° Compete & Assessoria de Planejamento e Coordenagio
promover, assegurar, regular, coordenar, acompanhar, controlar, centralizar e
documentar as funcdes e atividades dos sistemas de planejamento, programag&o,
orcamento, organizagdo, sistemas e métodos, informagdes técnicas, inclusive a
elaboragéo de planos de desenvolvimento do Municipio, integrando seus aspectos
fisicos, econdmicos e sociais, 0 estudo de assuntos pertinentes a esses planos e a
sua atualizagdo, assessoramento ao Prefeito nos atos e decisdes relacionados com
essas atribuigbes.

Art. 10. Compete a Consultoria Técnica assessorar o Prefeito de

demais o6rgéos da Prefeitura nas areas econdmica, social, publica, financeira e
administrativa.

CAPITULO Il

DOS ORGAOS DE COLABORAGAO COM O GOVERNO FEDERAL

SEGAOI
DA JUNTA DO SERVICO MILITAR

Art. 11. A Junta do Servigo Militar € o érgéo representativo da
unidade superior do Governo Federal a qual compete o atendimento dos municipes
relativo ao servigco militar.
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Paragrafo Unico - A Junta do Servigo Militar reger-se-a por normas
especificas do Governo Federal, sob a responsabilidade do Prefeito, que designara
um servidor para a sua execugao e controle.

SECAQ|
DA UNIDADE MUNICIPAL DE CADASTRO

Art. 12. A Unidade Municipal de Cadastro & o 6rgdo responsavel
pela assisténcia aos contribuintes do Imposto Territorial Rural - ITR.

Paragrafo Unico - A Unidade Municipal de Cadastro reger-se-a por
normas especificas do Governo Federal, sob a responsabilidade do Prefeito, que
designara um servidor para a sua execuc¢do e controle.

CAPITULO il
DOS ORGAOS COLEGIADOS

SEGAO | J
DO CONSELHO MUNICIPAL DE SAUDE

Art. 13. O Conselho Municipal de Saude, vinculado a Departamento
Municipal de Saude e de Servico Social € o drgéo deliberativo, de carater
permanente, do Sistema Unico de Saude - SUS, no ambito municipal, conforme Lei
n® 199/ 97.

SECAOII
DO CONSELHO MUNICIPAL DOS DIREITOS DA CRIANCA E DO ADOLESCENTE

Art. 14. O Conselho Municipal dos Direitos da Crianga e do
Adolescente, vinculado ao Gabinete do Prefeito & 6rgdo deliberativo, responsavel
pela Politica de Atendimento & crianga e ao adolescente, competindo-lhe
privativamente, o controle de quaisquer projetos ou programas no territorio do
Municipio, por iniciativa publica ou privada, que tenham como objetivo assegurar
direitos, garantindo a protegcdo integral a infancia e & adolescéncia conforme
dispositivos estabelecidos na Lei Municipal n® 71/91

SEGAO Il
DO CONSELHO TUTELAR

Art. 15. O Conselho Tutelar, 6rgdo permanente e autdbnomo com
func@o ndo jurisdicional, vinculade ac Gabinete do Prefeito, representado pela
sociedade através de seus membros, encarregado de atuar e zelar pelo
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DO CONSELHO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

Art. 16. O Conselho Municipal de Assisténcia Social, vinculado a
estrutura do orgao da administragcdo municipal, responsavel pela coordenagéo da
politica municipal de Assisténcia Social, conforme estabelecido na Lei n® 166/96.

SECAOV
DO CONSELHO MUNICIPAL DE ESPORTES

Art. 17. O Conselho Municipal de Esportes, vinculado a Secretaria
Municipal de Educagdo, € o 6rgdo deliberativo com a finalidade de formular a
politica de incentivos as atividades esportivas no Municipio, conforme estabelecido
na Lei Municipal n® 191/97.

SECAO VI
DO CONSELHO MUNICIPAL DO DESENVOLVIMENTO RURAL

Art. 18. O Conselho Municipal do Desenvolvimento Rural, vinculado
ao Gabinete do Prefeito, € o orgdo de carater consultivo e orientativo, de
funcionamento permanente, conforme estabelecido na Lei Municipal n°®. 197/97.

CAPITULO Il

DOS ORGAOS DE ADMINISTRAGAO E COORDENAGAO GERAL
SEGAOI
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS

Art. 19 Compete a Secretaria Municipal de Finangas planejar,
orientar, promover, assegurar, regular, acompanhar, controlar e documentar as
acdes decorrentes da politica fazendaria municipal, assim como os programas,
projetos e atividades relacionadas com as areas financeiras, fiscal e tributaria,
exercer as fungdes gestao tributaria, financeira e contabilidade, execugio e tomada
de contas, administrar a divida ativa do Municipio e assessorar o Prefeito na sua
area de competéncia.

SECAOII
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO

Art. 20. Compete a Secretaria Municipal de Educagdo o
planejamento, a organizagao, a promogdo, a coordenagdo, a execugdo e o controle
de atividades relacionadas com a administragdo do ensino publico municipal, da
assisténcia ao educando, da merenda escolar, assessorar o Prefeito nos assuntos

o
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DA SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

Art. 21. Compete & Secretaria Municipal de Saude o planejamento,
a organizacdo, a coordenagdo, o comando e o controle das agbes de salde
publica, assisténcia hospitalar de urgéncia, assisténcia médica e odontologia,
biometria, o controle e a fiscalizagdo sanitaria e o assessoramento ao Prefeito nos
assuntos de qualquer natureza pertinentes a este setor.

SECAO IV i
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE VIAGAO, OBRAS E
SERVIGOS PUBLICOS

Art. 22. Compete & Secretaria Municipal de Viagdo, Obras e
Servigos Publicos compete o planejamento, a organizagdo, a promog&o, a
coordenacdo, a supervisdo, a execugdo e o controle das obras publicas e dos
servicos publicos do Municipio envolvendo a elaborag&o de projetos, construgéo,
expansdo, melhoria, conservagdo, manutengdo de obras publicas e vias urbanas,
bem como o licenciamento e fiscalizagdo de obras particulares, o fornecimento de
“habite-se” e “ certificados de baixa®, o cadastramento imobiliario; a construgéo de
habitacdes populares, a limpeza urbana, a coleta e destino final do lixo, a
conservagdo de rodovias vicinais, o transporte publico, o assessoramento do
Prefeito nos assuntos pertinentes a pasta.

SECAOQ V
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

Art. 23. Compete a Secretaria Municipal de Administrac&o
supervisionar, coordenar e controlar as atividades administrativas relativas ao
recrutamento, selegdo, treinamento, motivagdo, desenvolvimento, folha de
pagamento, controles funcionais e demais atividades de pessoal, aquisi¢do,
guarda, distribuicdo e controle de todo material utilizado na Prefeitura; tombamento,
registro, inventario, protecdo e manutengcdo dos bens moveis e imoveis;
recebimento, distribuicdo, andamento e arguivamento definitivo dos papéis da
Prefeitura.

SEGAO V )
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE AGAO SOCIAL

Artigo 24. Compete a Secretaria Municipal de A¢do Social executar
a politica municipal de assisténcia social & populacio de baixa renda, aplicagao dos
recursos recebidos da Unido ou do Estado para fins sociais; fiscalizar a aplicagao
de auxilios e subvengbes concedidas as entidades de Assisténcia Social;, promover
o atendimento de necessitados que se dirijam a Prefeitura em busca de ajuda;
executar o atendimento ao trabalhador desempregado, indigentes, menor carente e
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DA SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA, INDUSTRIA E COMERCIO

Artigo 25. Compete a Secretaria Municipal de Agricultura, Pecuaria,
Industria e Comércio incrementar, por todos os meios ao alcance da municipalidade
as atividades concernentes a realizagdo de programas de fomento a agricultura,
industria e comércio e todas as atividades produtivas do Municipio, incentivar e
orientar a formagdo de associagbes e cooperativas e outras modalidades de
organizacéo voltadas para as atividades econdmicas rurais do Municipio; fornecer a
assisténcia técnica e prestagcdo de servigos ligados ao desenvolvimento e
aprimoramento da agricultura, industria e o comércio, promover a especializagio de
mao-de-obra, comandar, executar, coordenar e controlar as atividades pertinentes a
conservagdo, defesa e recuperacdo do meio ambiente, com o objetivo de viabilizar
o desenvolvimento auto-sustentavel do Municipio.

SECAO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 26. Ficam criados todos os oOrgdos competentes e
complementares da Organizacdo Basica da Prefeitura Municipal de Paranhos,
mencionados nesta Lei, os quais substituirdo os ja existentes que sao extintos por
esta mesma Lei, ficando o Poder Executivo Municipal autorizado a promover as
necessarias transferéncias de pessoal.

Art. 27. O Regimento Interno da Prefeitura sera adequado a
presente Lei; estabelecido por Decreto do Prefeito, abrangendo:
| - Atribuigcbes especificas dos Secretarios Municipais;

Il - Atribuigbes gerais das diferentes unidades administrativas e de
Servigos;

1l - AtribuicBes especificas e comuns dos funcionarios investidos na
funcéo de chefia;

IV - Normas de trabalho que por sua natureza, ndo deva constituir
objeto de disposigcdo em separado;

V - Qutras disposigbes julgadas necessarias.

Art. 28. No regimento Interno da Prefeitura, de que trata o Artigo
anterior, o Prefeito podera delegar competéncia aos Secretarios Municipais e
Assessores, podendo, a gqualquer momento, evocar a si e 2 seu critéerio, a
competéncia delegada.

Paragrafo Unico - E indelegavel a competéncia deciséria do Prefeito
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Il - Aprovagédo e homologagdo de concorréncia qualquer que seja o
tipo e sua finalidade;

IV - Concesséo de Exploragdo de servigos publicos e de utilidade
publica;

V - Alienagdo de bens imoveis pertencentes & municipalidade
autorizada pela Camara Municipal,

VI - Aquisigdo de bens imoveis por conta de permuta;

VIl - Aprovacgdo de loteamento e subdivisdo de terrenos;

VIl - Demais atos previstos como indelegaveis pela Lei Organica do
Municipio.

Art. 29. As reparticdes devem funcionar perfeitamente articuladas e
em regime de mutua colaboragao.

Art. 30. A subordinagdo hierarquica define-se no enunciado das
competéncia de cada dérgao administrativo.

Art. 31. Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicacao,

revogadas as disposi¢cdes em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal
Dezembro de 1997.

/‘Paranhns em 03 de
‘4

! KLABUNDE
ito Municipal



